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TEKOVSKE MUZEUM V LEVICIACH

V sulade so zriadovacou listinou Tekovského muzea v Leviciach vydanou
Nitrianskym samospravnym krajom dna 13.5.2002, bod €.4 vydavam

Organizacény poriadok
Tekovského muzea v Leviciach

¢l L

Zakladné uvodné ustanovenia

1. Tekovské muzeum v Leviciach je regionalnou vlastivednou instittciou a bolo
zriadené rozhodnutim Nitrianskeho samospravneho kraja zo dia 13.5.2002
s ucinnostou od 13.5.2002.

2. Tekovské muzeum v Leviciach je prispevkova organizacia Nitrianskeho
samospravneho kraja, so samostatnou pravnou subjektivitou, ktora hospodari
samostatne a vo svojom mene nadobuda prava a povinnosti a zavazuje sa. Jej
rozpocCet je napojeny na rozpocet Nitrianskeho samospravneho kraja.

3. Sidlom muzea su Levice.

4. Tekovské muzeum v Leviciach spravuje hnutelny a nehnutefny majetok Nitrians-
keho samospravneho kraja, ktory mu bol zvereny na pinenie vymedzeného pos-
lania a predmetu Cinnosti. Tento majetok vedie vo svojej uctovnej a operativnej
evidencii. Vo vztahu k inym pravnickym a fyzickym osobam vystupuje muzeum
ako spravca a uZivatel majetku, ktory je vo viastnictve Nitrianskeho samosprav-
neho kraja.

CI. 1.

Poslanie muzea

1. Poslanim Tekovského muzea v Leviciach je cielavedome zhromazdovat,
ochranovat, vedecky a odborne spracovavat, vyuZivat a spristupfiovat hmotné
dokumenty so vztahom ku kompletnej dokumentacii vyvoja prirody a spoloCnosti
v regione podsobenia, so Specializaciou na prirodné vedy a narodopis. Zbernou
oblastou pre prirodné vedy je Uzemie vychodnej Casti Podunajskej pahorkatiny,
Stiavnické vrchy, juhozapadné svahy Pohronského Inovca a zapadné svahy
Krupinskej planiny, pre narodopis vymedzuje zbernl oblast uzemie juzného
Tekova a zapadného Hontu. Sugastou Tekovského muzea v Leviciach su
vysunuté expozicie Vodny mlyn v Bohuniciach, Skalné obydlia v Brhlovciach a
Pamatna izba Franza Schuberta v Zeliezovciach.

2. Tekovské muzeum v Leviciach vykonava najma tieto ¢innosti:

a) buduje - zbierkovy fond, odbornu kniznicu, kompletni dokumentaciu a
evidenciu a vhodny archiv



3.

4.

R

b) spolupracuje na centralnej evidencii muzealnych zbierok v SR

c) vykonava konzervatorské a reStauratorskeé prace na zbierkovych predmetoch
d) riedi vlastné vyskumné ulohy a podiela sa na vyskumnych Glohach inych
institaci.

Organizuje a vytvara stale expozicie, kratkodobé a dlhodobé vystavy z vlastnych
zbierkovych predmetov a exponatov inych pravnickych a fyzickych oséb vo vhod-
nych vlastnych alebo priestoroch inych organizacii.

V sulade so svojim poslanim :

a) poskytuje informacéné , poradenske, Specialne odborné sluzby

b) spolupracuje s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami

c) prezentuje vysledky svojej odbornej prace prostrednictvom vilastnej edicnej,
vydavatelskej a propagacnej Cinnosti alebo zverejiiovanim vedecke-popu-
larizagnych prac v odbornych €asopisoch, zbornikoch a dennikoch

d) méze vykonavat podnikatelsku €innost za podmienok stanovenych

v Zriadovace] listine.

¢ 1.

Riadenie

. Na Cele muzea je riaditel, ktorého na zaklade vyberového konania menuje a

odvolava zastupitel'stvo Nitrianskeho samospravneho kraja.

Riaditel riadi a organizuje €innost muzea, zastupuje muzeum navonok a kona

v jeho mene. Zodpoveda za jeho poslanie a predmet &innosti, za spravne
uplatiovanie personalnej a mzdovej politiky, zakonnosti, pracovnej discipliny, za
hospodarsku a kontrolna &innost, za spravu a ochranu zbierkového fondu a
majetku organizacie.

Riaditela v Case nepritomnosti zastupuje nim povereny zastupca s rozsahom
pravomoci, ktoré su podrobne $pecifikované v Pracovnom poriadku Tekovského
muzea v Leviciach, ktory vyda riaditel organizacie po prejednani a so sthlasom
Zavodného vyboru ZO SOZKaSO pri TM Levice.

. Pracovnopravne vztahy pracovnikov mizea upravuju vSeobecné zavazne pravne

predpisy, najma Zakonnik prace, Zakon o verejnej sluzbe a Kolektivna zmluva.
Rozsah prav a povinnosti pracovnikov muzea upravuje Pracovny poriadok,
pracovna zmluva a pracovna napln.

Mzdové podmienky pracovnikov mizea upravuju prislusné mzdoveé predpisy.
Prevadzkove pomery Tekovského muzea v Leviciach upravuju vnutorné predpisy
a smernice, ktoré vyda riaditel muzea v spolupraci so samostatnym odbornym
ekonomom .

Cl. Iv.

Poradné zbory

. Na posudzovanie zavaznych otazok ¢innosti mizea méze riaditel zriadovat

poradné zbory ( inventarizana komisia, skartaéna komisia, vyradovacia komisia,
komisia na tvorbu zbierck, kategorizaéna komisia a pod.), vymenovavat a
odvolavat ich ¢lenov.

ZloZenie a zameranie ¢innosti poradného zboru upravuje organizacny a rokovaci



poriadok, ktory vyda riaditel mizea.

Cl. V.

Organizacné clenenie

1. Tekovské muzeum v Leviciach sa deli na oddelenie odbornej ¢innosti a
oddelenie ekonomicko — prevadzkové.

2. Za Cinnost a pinenie dloh na jednotlivych oddeleniach Tekovského muizea
v Leviciach su zodpovedni pracovnici organizacie na zaklade pracovnej zmluvy a
napine.

3. V urtitych pripadoch poveruje riaditel mizea pracovnikov organizacie
vypracovavanim suhrnnych sprav, rozborov a analyz vychadzajlcich z napine
prace jednotlivych oddeleni.

4. Pracovna napli oddeleni vyplyva z ich uréeného zamerania na vednu alebo
hospodéarsko — spravnu oblast a z uréenia funkénych miest.

Struktara oddeleni a funkénych miest

a) Oddelenie odbornej ¢innosti

funkéné miesto vzdelanie pocet pracovnikov
- zoolég VS 1

- botanik V8 1

- historik - archeolég VS 1

- etnograf VS8 B

- fotograf — vytvamik Uso 1

- knihovnik — dokumentator uso 1

- konzervator Uso 2

- lektor stalej expozicie a vystav USO 1.5
- lektor vysunutej expozicie UsSo 1

- organizator styku s verejnostou - lektor uso 1

stalej expozicie a vystav

b) Ekonomicko — prevadzkové oddelenie

funkéné miesto vzdelanie pocet pracovnikov
- samostatny odborny ekoném 1_380 1

- pokladnik — Gctovnik uso 0,5

- vodi€ — (drZbar Z 1

- upratovacka Z 1

Tento organizaény poriadok Tekovského muzea v Leviciach nadobuda tGéinnost
diiom schvalenia predsedom Nitrianskeho samospravneho kraja.



S Organizaénym poriadkom Tekovského muzea v Leviciach bol v sulade
s platnymi predpismi oboznameny ZV ZO SOZKaSO pri TM Levice dna 6. 3.2002 a
6.10.2002 aj kolektiv pracovnikov muzea.

Driom Gcinnosti tohto Organizaéného poriadku straca platnost Organizacny
poriadok Tekovského muzea v Leviciach €. j. 68/1999.

Schvaluje :
Doc. Ing. Milan Belica, PhD., PhDr. Jan Dano
predseda riaditel

Nitrianskeho samospravneho Tekovského muzea v Levici

TEKOVSKE MUZEU]
Sv. Michala 40
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Z0 SOZKaSO pri Tekovskom muzeu. Sv. Michala40. 83469 Levice

Levice 13. 3. 2002

VWPis Zo zapisnice Z clenskel schédze ZO SOZKaSO konaneg) diia 15.5.1999:
Podfa schvaleného programu schddze pod bodom €. 3 sa uskutoénili volby do
whoru ZO SOZKaSO pri Tekovskom muzeu v Leviciach s tymto wsledkom
Za ¢lenov whoru badi zvdeni: 1. Judita Magnova
2 PhDr Katarina Hobova
3. Beata Stefanicka

Za predesdu ZV SOZKaSO pri Tekovskom muzeu hola 2zvolena Judita Magnova.

Wpis zo zapisnice clenske] schodze ZO bd wkonany na zakiag
riaditefa TM.




Tekovské muzeum v Leviciach
Sv. Michala40,93469 Levice

C.j.: 125/2002

V stlade so zriadovacou listinou Tekovského muzea v Leviciach vydanou Nitrian-
skym samospravnym krajom dna 21. 10. 2003 a Dodatkom €. 1 k zriadovacej listine
¢. 166/2003 Tekovského muzea v Leviciach zo dia 27. 12. 2004 vydavam

Dodatok ¢. 1
k Organizacnému poriadku
Tekovského muzea v Leviciach

Dodatkom €. 1 sa v Organizacnom poriadku Tekovského muzea v Leviciach me-
ni nasledovneé:

1.V Cl. .., v bode 2 sa znenie ,prispevkova® nahradza znenim ,rozpoétova“.

2. Znenie .Cl. Il. Posianie muzea" sa nahradza znenim ,Cl. Il. Predmet &innosti
muzea“.

3.V Cl. Il., v bode 1 sa znenie ,poslanim" sa nahradza znenim ,predmetom &innosti*.

4.V CI. II., v bode 4 sa znenie ,poslanim” sa nahradza znenim ,predmetom &innosti*.

S Dodatkom ¢&. 1 Organizaéného poriadku Tekovského muzea v Leviciach bol
v sulade s platnymi predpismi oboznameny ZV SOZKaSO pri Tekovskom muzeu
v Leviciach dia 10. 1. 2005 a 10. 1. 2005 aj kolektiv Tekovského muzea v Leviciach.

Tento Dodatok €. 1 je sucastou Organizaéného poriadku Tekovského muzea
v Leviciach ¢&. j.: 125/2002.

Tento Dodatok ¢. 1 nadoblda ucinnost dna 1. 1. 2005.

V Leviciach 10. 1. 2005

riaditel



Tekovské muzeum v Leviciach
Sv. Michala 40,93469 LLevice

¢. j.. 125/2002

S ucinnostou od 1. januara 2010 v Organizacnom poriadku Tekovského muzea v Le-
viciach €. j. 125/2002 vydavam

Dodatok €. 2
k Organizacnému poriadku
Tekovského muzea v Leviciach

Dodatkom €. 2 sa v Organizagnom poriadku Tekovského muizea v Leviciach me-
ni nasledovné:

1.V CL. lll., v bode 3 sa znenie ,Zavodného vyboru ZO SOZKaSO* nahradza znenim
.Zavodného vyboru ZO SLOVES".

S Dodatkom ¢&. 2 Organizacného poriadku Tekovského muzea v Leviciach bol
v stlade s platnymi predpismi oboznameny ZV ZO SLOVES pri Tekovskom muzeu
v Leviciach dna 2. 1. 2010 .

Tento Dodatok €. 2 je sufastou Organizacného poriadku Tekovského muzea
v Leviciach €. j.: 125/2002.

V Leviciach 2. 1. 2010

TEKOVSKE MUZEUM

\-5{_., A f ‘.:

v Leviciac



Tekovské muzeum v Leviciach
Sv. Michala 40,93469 Levice

C. j.0 125/2002

V sulade so zriadovacou listinou Tekovského muzea v Leviciach vydanou Nitrian-
skym samospravnym krajom dna 21. 10. 2003, Dodatkom ¢&. 1 k zriadovacej listine
¢. 166/2003 Tekovského muzea v Leviciach zo dha 27. 12. 2004 a Dodatkom ¢. 2
k zriadovacej listine & 166/2003 Tekovského muzea v Leviciach zo dna 19. 4. 2010
vydavam

Dodatok ¢. 3
k Organizaénému poriadku
Tekovského muzea v Leviciach

Dodatkom €. 3 sa v Organizaénom poriadku Tekcvského muzea v Leviciach me-
ni nasledovné:

1.V ?I. Il., v bode 1 sa vypusta znenie , a Pamatna izba Franza Schuberta
v Zeliezovciach®.

S Dodatkom €&. 3 Organizacného poriadku Tekovského miuzea v Leviciach bol
v stilade s platnymi predpismi oboznameny ZV ZO SLOVES pri Tekovskom muzeu
v Leviciach diia 6. 5. 2010 .

Tento Dodatok €. 3 je su€astou Organizaéného poriadku Tekovského muzea
v Leviciach €. j.: 125/2002.

Tento Dodatok ¢. 3 nadobtda Géinnost dna 18. 4. 2010.

V Leviciach 6. 5. 2010




Zapisnica
z pracovného stretnutia Zavodného vyboru Odborového zvazu verejnej spravy
a kultary a riaditela Tekovského muzea v Leviciach zvolaného v sulade s
paragrafom 273 zakona ¢€.311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorsich
predpisov a Kolektivnej zmluvy Tekovského muzea v Leviciach ¢ast' lil. Clanok
2 zo dna 7.12.2011

Program :

1. Dodatok €.4 k Organizacneému poriadku €. j. 125/2002 Tekovského muzea

v Leviciach ( dalej len TM ).

2. Vypoved pracovnikovi TM z ddvodu organizaénych zmien v sulade so zakonom
€.311/2001 z. z. Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov, paragraf 63, odsta-
vec b).

1. Riaditel TM v Leviciach PhDr. Jan Dano informoval pritomnych &lenov ZV ZO
SLOVES pri TM 0 zmenach v Organizaénom poriadku, ktoré su obsiahnuté
v Dodatku ¢.4 a nadobudaju ucinnost 15.12.2011.

Dodatkom ¢.4 sa Organizacny poriadok Tekovského muzea v Leviciach
¢. |. 125/2002 meni nasledovne :

Cl. V. Organizaéné élenenie

Bod 4.

Pracovna napln oddeleni vyplyva z ich ur€eného zamerania na vednu alebo
hospodarsko - spravnu oblast a z ur€enia funkénych miest.

Struktira oddeleni a funkénych miest

A. Oddelenie odbornej ¢innosti

funkéné miesto vzdelanie pocet pracovnikov
- samostatny odborny pracovnik - zoolog S 1

- samostatny odborny pracovnik - botanik VS 1

- samostatny odborny pracovnik - historik - archeolég VS 1

- samostatny odborny pracovnik - etnograf VS 2

- samostatny odborny pracovnik - historik - lektor VS 1

- knihovnik - dokumentator uso 1

- konzervator Uso 2

- lektor stalej expozicie a vystav Uuso 0,5

- lektor vysunutej expozicie uso 1

- organizator styku s verejnostou - lektor stélej expozicie a

- Uso
vystav

Y



B. Ekonomicko - prevadzkové oddelenie

funkéné miesto vzdelanie Pocet pracovnikov
- samostatny odborny ekonom uso 1

- pokladnik - uétovnik uso 0,5

- vodi€ — udrzbar Z 1

- Upratovacka Z 1

2. Riaditel TM v Leviciach PhDr. Jan Dano informoval pritomnych clenov ZV ZO
SLOVES pri TM, Ze v priebehu mesiaca januar 2012 bude v sulade s Dodatkom ¢.4
Organiza¢ného poriadku TM a v sulade so zakonom €.311/2001 z. z. Zakonnika
prace v zneni neskorsich predpisov, paragraf 63, odstavec b) ukonéeny pracovny
pomer vypovedou zo strany zamestnavatela u jedného pracovnika TM.
Zamestnavatel sa bude riadit prisluSnymi ustanoveniami Zakonnika prace - Vypo-
vedna doba a Odstupné.

PhDr. Jan Dano, riaditel TM &

Judita Magnova, predseda ZV ZO SLOVES - N

&
Beata Stefanickd, &len ZV ZO SLOVES ... .. il A



TEXKGVENEMUTEUM

Tekovské muzeum v Leviciach
Sv. Michala 40,93469 Levice

C.j.: 88/2011

V sulade so Zriadovacou listinou Tekovského muazea v Leviciach vydanou Nitrian-
skym samospravnym krajom zo dna 21.10.2003 & | 166/2003 , Dodatku ¢.1
k zriadovacej listine Tekovského muzea v Leviciach zo dna 27.12.2004 a Dodatku
¢.2 k zriadovacej listine Tekovského muzea v Leviciach zo dna 19.4.2010 vydavam

Dodatok ¢. 4
k Organizaénému poriadku
Tekovského muzea v Leviciach

Dodatkom ¢. 4 sa v Organizacnom poriadku Tekovského muzea v Leviciach meni
nasledovne:

1. Cl. V. bod 4 bude mat nasledovné znenie:

Pracovna napli cddeleni vyplyva z ich urCeného zamerania na vednu alebo hospo-
darsko - spravnu oblast a z ur€enia funkénych miest.

Struktira oddeleni a funkénych miest

A. Oddelenie odbornej cinnosti

funkéné miesto vzdelanie pce
pracovnikov

samostatny odborny pracovnik - zooldg VS 1
samostatny odborny pracovnik - botanik VS 1
samostatny odborny pracovnik - historik - archeolég VS 1
samostatny odborny pracovnik - etnograf VS 2
samostatny odborny pracovnik - historik - lektor VS 1
knihovnik - dokumentator uso 1
konzervator Uso 2

lektor stale] expozicie a vystav uso 0,5
lektor vysunutej expozicie Uso 1
organizator styku s verejnostou - lektor stalej expo- Uso 1

zZicie a vystav



B. Ekonomicko - prevadzkové oddelenie

funkcné miesto vzdelanie g?:ce;vnikov
samostatny odborny ekoném uso 1

pokladnik - G&tovnik Uso 0,5

vodi¢ - udrzbar Z 1
upratovacka Z 1

V sllade s § 273 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich pred-
pisov a Kolektivnej zmluvy Tekovského muzea v Leviciach Cast IlI., &lanok 2 bol pre-
rokovany Dodatok ¢.4 k Organizaénému poriadku Tekovského muzea v Leviciach s
Elenmi ZV ZO SLOVES dna 7.12.2011 a pracovnici organizacie boli s nim obozna-
meni na pracovnej porade dia 12.12. 2011.

Tento Dodatok €. 4 je stucastou Organizaéného poriadku Tekovského muzea v Levi-
ciach €. j.: 125/2002.

Tento Dodatok ¢. 4 nadobtda Gcinnost dna 15. 12. 2011.

V Leviciach 15.12. 2011 o
TEKOVSKE MUZEUM
V LEVICIACH
Sv. Michals 40
334 A9 LEVICE

PhDr.Jan Dano .
riaditel Tekovského mizea |,

v Leviciach [



Priloha €. 1

Struktira Tekovského mtizea v Leviciach

| Riaditel' TM

.,

Oddelenie odbornej éinnosti [Ekonomicko-prevadzkove oddeleniel

isamostatny odbomy ekoném|

| pokladnik ~ uétovnik]

odi¢ — udrzbar]

historik - archeolég

etnograf]  fetnograf upratovacka
fotograf — vytvarni

knihovnik — dokumentator

konzervatod  konzervétol

lektor stalej expozicie a vystav

| lektor vysunutej expozicie|

organizator styku s verejnostou - lektor stalej expozicie a vystav



